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Bokningsforfragan for Idrottshallen

1. Logga in genom att klicka pa "Logga in” uppe till hbger
- Kolla att namnet som star bredvid "Logga ut” ar ratt

ook wWN

gang).

Klicka pa "Bokningskalender”

Pa bokningskalender sidan valj forst Organisation

| Enhet rullningslista visas de enheter som ingar

Valj Utrymme som 6nskas

Valj den del som du vill boka (gar att vélja flera pa samma

Bokningskalendern visar nu det eller de utrymmen som du

valt.

Bokningskalender

Idrottsanlaganingar x -

L < > » idag

V43 Ma 19.10
hela dagen

07:00

07:30

08:00

03:30

Kronoby idrottshall X -

| v

(Tam wval)
Hela idrottshallen » Salen
Ti 2010 Hela idrottzhallen » Salen » Zon 1

Hela idrottzhallen » Salen » Zon 2

Hela idrottshallen » Salen » Zon 3
Hela idrottzhallen » Omklddningsrum 1
Hela idrottzhallen » Omklddningzrum 2
Hela idrottshallen

Hela idrottzhallen » Salen » Zon 1 » j

Valj alla visar alla utrymmen i enheten.
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7. Klicka, dra och slapp pa den dag och tid som man énskar sig
- Vill man boka flera utrymmen samtidigt haller man nere skift-
tangenten forst och klickar pa de utrymmen i kalendern som
man Vvill boka, sedan klicka, dra och slapp

L b 0 [ idag skriv ut dag | vecka ménad
Torsdag, Maj 19, 2016

v20 Torsdag 19.5

hela dagen —[Zon 2 |Omkladningsrum 1

1430

15:00 [15:00-22:00 15:00 - 22:00 15:00 - 22:00

1530

16:00

16:30

8. En bokningsforfragningsruta visas

Gor bokningsforfragan

‘ Allmant | Aterkommande Ovrigt

Resurser: Zon 1 (%]
Zon2 &
Omkladningsrum 1 €3
Startdatum: 19.052016 0 1500 ~
Stutdatum: 19.05.2016 |® 1630 ~
Hela dagen: -
Sekningstyp: ‘ Motion och idrott X v ’
9. Man granskar startdatum, slutdatum, tiden och i bokningstyp

valjer man vad bokningen galler
OBS! Om stardatum och slutdatum ar olika pa denna flik
betyder det att bokningen fortsatter nasta dag.

Sabravagen 2 Telefon + 358 (0)6 8343 000 E-post bokning@kronoby fi
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10. | Aterkommande-fliken kan man vélja hur lange bokningen
géaller
- Dagligen, vecko- och manadsvis finns som alternativ

Gor bokningsforfragan

Allmant Aterkommande Ovrigt
Aterkommande: <

Upprepas: veckovis v

Upprepa efter: 1 - veckor

Upprepa varje: M3 T on W7o Fr Lo So

Slutar: Efter

& o
@ 02.06.2016
Sammanfattning: varje vecka, To, fran 19.05.2016, tills 02.06.2016
V] Kolla

11. Kolla-knappen ar till for att kontrollera att den tid man har valt

inte krockar med godkanda bokningar
- Ett utrymme kan ha flera bokningsforfragningar samtidigt och
syns som ledig tid tills Fritidsbyran har granskat
bokningsforfragan

12. Klicka pa fortsatt

Sabravagen 2 Telefon + 358 (0)6 8343 000 E-post bokning@kronoby.fi
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13. | Ovrigt-fliken skriver man i bokningstexten t.ex. vad man
heter; Sportiga sportarna.

Gor bokningsforfragan
Allmant Aterkommande Ovrigt

Bokni text: :
e e Sportiga Sportarna

O Tillbaka

14. Klicka pa Skicka och din bokningsforfragan skickas nu till
bokningsprogrammet och administratéren granskar
bokningsforfragan

15. Ar man inte inloggad visas en logga in ruta vart man fyller i
sina inloggningsuppagifter
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16.

17.

18.

Efterat far du en e-post nar bokningsadministratéren har
granskat och godkant eller forkastat din bokningsforfragan

Bokningstexten formedlas till veckans bokningslista for
idrottshallen och kan ses pa adressen
bokning.kronoby.fi/idrottshallen (uppdateras automatiskt)

Nar man &ar inloggad ser man aven sidan "Mina bokningar”,
var man kan granska bokningarna man har gjort

Pa sidan kan man avboka sina bokningar, ifall bokningsstatus
ar obekraftad eller godkand

- Obekraftad betyder att administrationen har annu inte
granskat bokningsforfragan

OBS! Ifall e-bokningsadministratéren har gjort din bokning
kan du inte avboka via bokningsprogrammet. FOr att avboka
en sadan reservering bor du kontakta fritidsbyran

Man loggar ut fran sidan genom att klicka pa Logga ut.

Sabravagen
Sé&brantie
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Bokningsforfragan fér kommungarden

Bokningsforfragan gors i princip pa samma satt som for
Idrottshallen med ett tillagg

1. | fliken Gvrigt kan man aven vélja servering
2. Det finns tva (2) olika alternativ fér servering:

Servering dagtid fran kl. 10.00 och
Servering kvallstid fran kl. 16.00

Gor bokningsférfrigan

Allmant Alerkommande Ovrigt
Bokningsteoxt PR 2015
Sorvaring dagtich: v
Tid 1610 .201F 10:00
Plats: Namndrummaet
Antak 0
Mirke ph faktura: PR 2015
Alternativ
Kalte: 10 st (1,74 ¥/nt)
Te > ¢
Sndres bulla: 12 st (1,71 ¢/nt)
Laskedryok! o ¢ (1,71 €st)
Bakv K 0
Koxpaket 1 t (3,99 €10
Vattankanna: 1
RN s Laktosftria och glutoenfria bullar
tack.
Bilaga 1 Obekraftade bokningar
Start Slut Utrymme Text Pris
15.10.2015 09:00 12:00 Kommungarden - Ndmndrummet PR 2015 000€
15.10.2015 10:00 Kommungarden - Mamndrummet Servering dagtid 1881€
Totalt: 1881€
Sabravagen 2 Telefon + 358 (0)6 8343 000 E-post bokning@kronoby.fi
Sabréntie 2 Puh + 358 (0)6 8343 000 Sahkoposti bokning@kronoby.fi
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Glomt I6senord

Ifall man har glomt sitt I6senord finns det en lank pa Logga in sidan
varifran man kan bestalla ett nytt Idsenord. Skriv i din e-postadress och
programmet skickar en personlig lank (Ianken foraldras inom 24 timmar),
varifran man far byta sitt I6senord
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